
La mission globale du titulaire du BTS CG consiste à prendre en 
charge les activités comptables et de gestion de l’organisation à 
laquelle il appartient, ou pour le compte de laquelle il agit au titre 
d’un prestataire extérieur. Les activités comptables et de gestion 
concernées rassemblent essentiellement :

l’enregistrement comptable d’opérations notamment commerciales 
et leur contrôle,
l’établissement et la vérification des opérations liées aux travaux de fin 
d’exercice et des documents financiers,
l’examen, le contrôle des comptes et leur validation,
les activités administratives et comptables de gestion du personnel, 
liées à l’élaboration de la paie,
la réalisation des travaux fiscaux
l’établissement de déclarations auprès des administrations,
les activités d’analyse de la performance des organisations (calculs et 
analyse des coûts, gestion de trésorerie, analyse financière),
la préparation de la prise de décision par la production d’une informa-
tion fiable et organisée,

l’archivage, le classement des documents.

Le titulaire du diplôme exerce sa mission au titre d’un « prestataire 
» pouvant être interne ou externe à l’organisation « cliente ». Ces 
activités répondent à la fois à la nécessité de respecter des obliga-
tions auxquelles les organisations sont soumises et à leur besoin 
d’efficience. Elles participent directement ou indirectement à la 
production de valeur. Elles nécessitent toutes des capacités à utiliser 
les ressources offertes par un environnement numérique (progi-
ciel de gestion intégré éventuellement complété par des logiciels 
spécifiques, logiciels bureautiques avec tableur, accès au réseau…).
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CAMPUS

EN ALTERNANCE

DIPLÔME D’ÉTAT *

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES

La formation prépare au passage du Diplôme d’Etat BTS Comptabilité et 
Gestion de niveau 5, inscrit au RNCP par France Compétences lors de la com-
mission du 24/06/2024 sous le code RNCP39159, code NSF 314. Certification 
sous l’autorité et délivré par le Ministère de l’enseignement supérieur et de 
la recherche. Date d’échéance de l’enregistrement: 31/08/2029.
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RÉFÉRENT PÉDAGOGIQUE
0149575959 contact-pole-btslicence@ief2i.fr

TARIFS

Nos tarifs et modes de financement 
sont consultables sur : le site

MODALITÉS D’INSCRIPTION

3 Jours en entreprise

2 Jours  en formation

POSSIBILITÉS

PUBLICS CONCERNÉS

Contrat d’apprentissage 

ou professionnalisation

Étudiants, salariés, demandeurs d’emploi

22 rue des Vignerons 94300 Vincennes

01 49 57 59 59 | www.institut-f2i.fr

10, cours Louis Lumière 94300 Vincennes
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La formation prépare au passage du Diplôme d’Etat BTS Comptabilité 
et Gestion de niveau 5, inscrit au RNCP par France Compétences 
lors de la commission du 24/06/2024 sous le code RNCP39159, code 
NSF 314. Certification sous l’autorité et délivré par le Ministère de 
l’enseignement supérieur et de la recherche. Date d’échéance de 
l’enregistrement: 31/08/2029.
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Maîtriser l’ensemble du processus comptable

Maîtriser les enregistrements des opérations courantes, f inancières, d’investissement  
et les déclarations sociales / fiscales

Savoir mettre en place une comptabilité analytique en adéquation avec les normes comptables

Pouvoir conseiller les dirigeants d’entreprises dans le domaine de la comptabilité

A L’ISSUE DE LA FORMATION, LE CERTIFIÉ SERA CAPABLE DE :

Avoir le baccalauréat ou une certification 
professionnelle de niveau 4 (EU) officiellement 
reconnu

Les admissions se font après étude du dossier de 
candidature, tests d’admission et entretien. La 
réception des dossiers se fait toute l’année.

Le plus : Goût des chiffres, aisance dans l’utilisation 
des outils numériques, aptitude aux relations, intérêt 
pour la gestion des organisations...

INDICATEURS DE QUALITÉ

Les indicateurs de qualité figurent sur notre site internet à l’adresse :
Indicateurs-de-performance

PRÉ-REQUIS

COMPÉTENCES ATTESTÉES

22 rue des Vignerons 94300 Vincennes
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POURSUIVRE SES ÉTUDES EN SITUATION DE HANDICAP :

RÉFÉRENT MOBILITÉ

Le Groupe IEF2I Éducation accompagne les publics en situation de handicap afin de leur faciliter l’accès aux locaux 
 et leur apporter des aménagements adaptés tout au long de leur parcours scolaire.

Contact : 
Allan Prevost Karsenty, Référent handicap

Téléphone : 01.49.57.59.59
Mail : aprevost@ief2i.fr

Allan Prevost Karsenty, Référent mobilité
Téléphone : 01.49.57.59.59

Mail : aprevost@ief2i.fr
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PROGRAMME DÉTAILLÉ

Culture générale et Expression

Anglais

Mathématiques

Économie, Droit et Management

Contrôle et traitement comptable des opérations commerciales

Contrôle et production de l’information financière

Gestion des obligations fiscales

Gestion des relations sociales

Analyse et prévision de l’activité

 Analyse de la situation financière

Fiabilisation de l’information et système d’information comptable

Programme fourni à titre indicatif et non contractuel pouvant faire l’objet de modifications

MODALITÉS PÉDAGOGIQUES

Cours en présentiel ou / et distanciel

Cas pratiques et mises en situation professionnelles

Accompagnement

Entretiens de suivi

Accompagnement par un référent chargé 

de suivi IEF2I Éducation et un tuteur / maître 

d’apprentissage en entreprise

Les “+”  

de la formation

Une formation 

qui prépare à des 

compétences larges et 

recherchées
L’obtention du BTS implique le passage des 

examens officiels oraux et écrits. Un examen 

oral et un examen pratique permettent 

d’appréhender les situations de contrôle 

de gestion de d’analyse financière mais 

aussi le parcours de professionnalisation.

Contrôle continu et partiels

Épreuves écrites et orales

MODALITÉS D’ÉVALUATION
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La formation prépare au passage du Diplôme d’Etat BTS Comp-
tabilité et Gestion de niveau 5, inscrit au RNCP par France 
Compétences lors de la commission du 24/06/2024 sous le code 
RNCP39159, code NSF 314. Certification sous l’autorité et délivré 
par le Ministère de l’enseignement supérieur et de la recherche. 
Date d’échéance de l’enregistrement: 31/08/2029.
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DIPLÔME D’ÉTAT *

Les “+”  de la formation
Des intervenants experts dans leurs domaines

ASSISTANT COMPTABLE

COMPTABLE UNIQUE

COLLABORATEUR COMPTABLE

GESTIONNAIRE COMPTABLE

COMPTABLE CLIENT

COMPTABLE FOURNISSEURS

GESTIONNAIRE DE PAIE

ASSISTANT CONTRÔLEUR DE GESTION

ASSISTANT EN GESTION FINANCIÈRE ET COMPTABLE

DCG - DIPLÔME DE COMPTABILITÉ GESTION

DSCG - DIPLÔME SUPÉRIEUR DE COMPTABILITÉ GESTION

POURSUITE D’ÉTUDES

DÉBOUCHÉS

Mise à jour du document le 18/09/2025
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